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CONMU-AUD-18-2022  
 

Señora 

Ana Rosa Ramírez Bonilla 

Secretaria del Concejo Municipal 

Municipalidad de Paraíso 

 

 

Referencia: Respuesta al CONMU-SECRE-09-2022 
 

Estimada señora: 

Reciba el más atento saludo, en respuesta a la consulta realizada mediante el oficio 

CONMU-SECRE-09-2022, esta Auditoría Interna le informa que, para un mayor orden y 

control de las actas, la apertura y cierre de las mismas deben ser solicitadas a través de 

su persona como Secretaría del Concejo Municipal. La elaboración de las mismas le 

competerá a la secretaría que participa de cada comisión. 

Así mismo es importante indicar que a través del oficio MUPA-AUD-047-2020, el 16 de 

junio del 2020 esta Auditoría Interna le comunico a las distintas Comisiones, que las actas 

deben ser elaboradas de manera metódica y ordenada de acuerdo con la Norma Técnica 

General para la elaboración de tipo documental, publicado en la Gaceta N°8 del 17 de 

enero del 2018. Así mismo que de acuerdo con la Ley General de Control Interno en su 

articulo 22 inciso e) dispone que compete a la Auditoría Interna la autorización mediante 

razón de apertura de los libros de actas de manera tal que las comisiones también deben 

llevar las actas y solicitar la apertura y cierre a este departamento. 

 
Sin más, y esperando aclarar sus dudas, se despide. 
 
Atentamente, 

 

 

 

Lcda. Sandra Solís Cortés 

Auditora Interna 
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