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Señora 
Cinthya Fernandez Montenegro 
Secretaria del Concejo Municipal 
Municipalidad de Paraíso 
 
Referencia: Advertencia sobre atrasos en la impresión de actas en libros legalizados por 
la Auditoría Interna. 
 
Estimada señora, 
 
La Auditoría Interna de la Municipalidad de Paraíso les saluda respetuosamente, 
deseándoles éxitos en sus funciones, y a su vez, en el ejercicio de las competencias que 
nos brinda el articulo N°22 inciso d) de la Ley General de Control Interno, el cual establece 
como competencia de la Auditoría Interna, “advertir a los órganos pasivos que 
fiscaliza sobre las posibles consecuencias de determinadas conductas o 
decisiones, cuando sean de su conocimiento” hace la siguiente advertencia. 
 

1. HECHOS QUE GENERAN LA ADVERTENCIA. 
 
Se detecta que en el tomo 128 aperturado el 04 de marzo del 2026, se imprimen actas 
del 16 de diciembre del 2025 (Acta sesión Ordinaria N°107-2025), lo cual evidencia un 
atraso en la impresión de estas, en libros legalizados por esta Auditoría Interna. 
 
Por consiguiente, las actas elaboradas posterior a dicha fecha, se mantienen en digital 
sin imprimir en hojas legalizadas y sin firmas. 
  

2. JUSTIFICACION LEGAL 
 

Reglamento de sesiones y Comisiones del Concejo Municipal de Paraíso  
 

“Artículo 100. —El libro de actas del Concejo se llevará en hojas sueltas foliadas y 

selladas, debida mente legalizadas por la Auditoría Interna”. 

 
Ley General de Control Interno N°8292 
 

Artículo 8º—Concepto de sistema de control interno. Para efectos de esta Ley, se 

entenderá por sistema de control interno la serie de acciones ejecutadas por la 

administración activa, diseñadas para proporcionar seguridad en la consecución de 

los siguientes objetivos: 
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a) Proteger y conservar el patrimonio público contra cualquier pérdida, despilfarro, 

uso indebido, irregularidad o acto ilegal. 

b) Exigir confiabilidad y oportunidad de la información. 

c) Garantizar eficiencia y eficacia de las operaciones. 

d) Cumplir con el ordenamiento jurídico y técnico. 

 

(el subrayado en negrita no corresponde al original) 

 

Norma Técnica Nacional T-005: Lineamientos Para la Elaboración de Actas de 
Sesiones de Concejos Municipales en Soporte Papel  
 

“Las actas aseguran la transparencia en el ejercicio de las competencias de los órganos 

colegiados, lo que se garantiza con la constatación de los criterios y opiniones de los 

miembros que lo conforman, y que, una vez aprobada el acta, se constituye en documento 

público y el instrumento idóneo para que cualquier interesado se entere del proceso 

argumentativo que justifica la toma de decisiones durante la sesión de cualquier Concejo 

Municipal.  

 

El acta del concejo municipal es un tipo documental existente en todos los gobiernos locales, 

ya que a través de esta se refleja la toma de decisiones de los Concejos Municipales y el 

quehacer institucional que impacta a la sociedad; de manera que es primordial que estos 

documentos puedan ser accesibles a través del tiempo y mantengan su valor administrativo, 

legal y cultural.  

 

Cuando una municipalidad gestiona y preserva las actas de concejos municipales que produce 

debe cumplir con una serie de requisitos, con el fin de garantizar la autenticidad, fiabilidad, 

integridad y disponibilidad de este tipo documental, independientemente del soporte en el que 

se encuentre, su plazo de conservación y la solución tecnológica que se utilice. 

 

 Los lineamientos para la elaboración de actas de concejos municipales pretenden 

normalizar técnicamente los procesos de la gestión documental que intervienen en la 

producción, preservación y administración de este tipo documental. (el subrayado en 

negrita no corresponde al original) 
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3. ADVERTENCIA. 

 
En el ejercicio de las competencias conferidas a la Auditoría Interna por la Ley General 
de Control Interno N°8292, se ha observado un atraso en la impresión o transcripción 
de las actas en libros legalizados. 
 
Al respecto es importante señalar que las normas de Control Interno para el sector 
Público, establecen que la gestión institucional debe documentarse  de manera 
oportuna a fin de garantizar la confiabilidad, integridad y disponibilidad de la 
información. En ese mismo sentido las normas archivísticas emitidas disponen que los 
registros contenidos en los libros de actas deben mantenerse actualizados y 
resguardados adecuadamente, dado que constituyen el respaldo formal de los 
acuerdos tomados. 
 
Debido a lo anterior el atraso en la incorporación de las actas en los libros legalizados 
podría afectar la oportunidad integridad y confiabilidad del registro oficial de los 
acuerdos adoptados, lo cual debilita el sistema de Control Interno. 
 
Por lo anterior esta Auditoría Advierte sobre la necesidad de adoptar las medidas 
correspondientes para regularizar y mantener actualizados los libros de actas 
legalizados, a efecto de fortalecer la documentación de la gestión institucional y mitigar 
los riesgos asociados a la falta de oportunidad en el registro de la información. 
 

 
Se señala lo anterior para conocimiento y valoración a efectos de que se adopten las 
medidas que se estimen pertinentes y evitar hechos similares a futuro. 
                                                       
Sin más por el momento, se despide 

          
          
 
                                 

Firma 
Sandra Solís Cortés 
Auditora Interna 

                                                  
     SSC  
 
     Cc: concejo@muniparaiso.go.cr 
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