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Sefores(as)
Secretarios(as) Comisiones Permanentes
Municipalidad de Paraiso

Yuri Acosta Torres
Hellen Vega Calderén
Jairo Ramirez Vega
Julio Sanchez Soto

Sefioras
Secretarias Concejo Municipal
Municipalidad de Paraiso

Referencia: Advertencia respecto a la Responsabilidad por la Elaboracion de las Actas
por parte de los secretarios(as) de las Comisiones segun corresponde por normativa.

Estimados(as) sefores(as),

Reciba el mas atento saludo de esta Auditoria Interna, con la debida justificacion legal,
amparado en el articulo 22, inciso d) de la Ley General de Control Interno, el cual
establece como competencia de la Auditoria Interna, “advertir a los 6rganos pasivos
gue fiscaliza sobre las posibles consecuencias de determinadas conductas o
decisiones cuando sean de su conocimiento” se hace la siguiente advertencia:

SOBRE LO ADVERTIDO

1) A través del oficio MUPA-AUD-047-2020, el 16 de junio del 2020 esta Auditoria
Interna le comunico a las distintas Comisiones, que las actas deben ser elaboradas
de manera metodica y ordenada de acuerdo con la Norma Técnica General para
la elaboracion de tipo documental, publicado en la Gaceta N°8 del 17 de enero del
2018. Asi mismo que de acuerdo con la Ley General de Control Interno en su
articulo 22 inciso e) dispone que compete a la Auditoria Interna la autorizacion
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2)

3)

mediante razon de apertura de los libros de actas de manera tal que las comisiones
también deben llevar las actas y solicitar la apertura y cierre a este departamento.

Pese a esto, en las comisiones se ha venido manejando solamente dictdmenes y
no se elaboran actas de las comisiones permanentes.

No fue sino hasta el 03 de febrero del 2022, que la Secretaria del Concejo
Municipal hace la solicitud de apertura a través del oficio CONMU-SECRE-09-
2022, a esta Auditoria Interna de los libros legales de las comisiones permanentes.
Con la finalidad de mantener un mayor orden y control de las actas, se comunica
a la secretaria del Concejo Municipal a través del oficio N°CONMU-AUD-18-2022
gue la apertura y cierre de las mismas deben ser solicitadas a través de ella. Sin
embargo, como bien lo dicta la normativa la elaboracion de estas le competera al
secretario(a) que participa de cada comision.

A la fecha del presente oficio las comisiones no han adoptado el acuerdo tomado
por el Concejo Municipal en la sesidon extraordinaria N°03 del 07 de mayo 2020,
Articulo 07 y comunicado a través del oficio N°MUPA-SECON-436-2020.

JUSTIFICACION LEGAL

Ley General de la Administracion Publica

“Articulo 50.-

Los érganos colegiados nombraran un Secretario, quien tendra las siguientes facultades
y atribuciones:

a) Levantar las actas de la sesiones del 6rgano;

b) Comunicar las resoluciones del 6rgano, cuando ello no corresponda al Presidente; y

c) Las demés que le asignen la ley o los reglamentos. ”
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Reglamento de sesiones y Comisiones del Concejo Municipal de Paraiso

Articulo 105.—Una vez designadas las Comisiones, en la sesion de instalacion a
celebrarse dentro de los quince dias siguientes, nombraran de su seno, a un presidente
y un secretario.

Articulo 108.—Las comisiones despacharan los asuntos a su cargo, con la mayor
brevedad posible, rindiendo su informe en un plazo no mayor de quince dias
prorrogables a juicio de la presidencia y contados desde el dia habil siguiente de la
sesion en que se le delegd el asunto correspondiente, salvo los casos especiales en que
la presidencia del Concejo, en forma expresa fije un término menor o superior.

Los dictamenes de comision deberan ser presentados ante la Secretaria del Concejo

Municipal por el secretario (a) a maquina; deberé estar debidamente firmados por todos
los miembros de la Comisidn que lo emiten. Cuando no existiera acuerdo unanime sobre
un dictamen o estén en contra de algun asunto especifico aprobado por

la comision podréan remitir un dictamen de minoria ante el Concejo junto con el de
mayoria

Articulo 117. —Correspondera al secretario (a) recibir y ordenar la correspondencia
bajo _su entera responsabilidad, levantar las actas de las sesiones de Comisidn,
elaborar y transcribir los dictamenes de comision al Concejo, firmar junto con la
presidencia las actas de las sesiones y los dictamenes de comisidn gue se remitan al
Concejo, asi como sustituir_al presidente en caso de ausencia. (el subrayado no
corresponde al original)

Ley General de Control Interno n°8292

Articulo 22.-Competencias. Compete a la auditoria interna, primordialmente lo
siguiente (...)

e) Autorizar, mediante razén de apertura, los libros de contabilidad y de actas que deban
llevar los 6rganos sujetos a su competencia institucional y otros libros que, a criterio
del auditor interno, sean necesarios para el fortalecimiento del sistema de control
interno.
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CONCLUSION

Ante los hechos expuestos en el presente oficio, esta Auditoria Interna procede a realizar
dicha Advertencia, con la finalidad de que los(as) secretarios(as) de las Comisiones
Permanentes, procedan en acatamiento con la normativa antes citada la cudl
responsabiliza a los(as) secretarios (as) a recibir y ordenar la correspondencia, levantar
las actas de las sesiones de Comision, elaborar y transcribir los dictamenes de comisién
al Concejo, firmar junto con la presidencia las actas de las sesiones y los dictamenes de
comision que se remitan al Concejo, asi mismo deben coordinar junto con la secretaria
del Concejo Municipal la apertura y cierre de los Libros en la Auditoria Interna.

Por lo tanto, esta Auditoria Interna procede a detallar los hechos acontecidos para que,
en lo subsecuente, se cumpla a cabalidad la normativa y disposiciones en materia, sin
demérito de las responsabilidades, sanciones etc. que pueda acarrear o tener que
asumirse, por el no acatamiento a la misma.

Sin mas, se despide,
Firma

SANDRA Firmado

digitalmente por
CAROLIN  sanDra
ASOLIS ~ ChroasoLs
Co RTES Fecha:

(FIRMA)  T0395% 0600
Sandra Solis Cortés
Auditora Interna
SSC

CC/Natalia del Carmen Solano Sanchez
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