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MUPA-AUD-CAEN-30-2026          
 
Señores(as) 
Junta Víal Cantonal 
 
Referencia: Advertencia sobre la no impresión de actas en libros legalizados por la 
Auditoría Interna. 
 
Estimados(as) señores(as), 
 
La Auditoría Interna de la Municipalidad de Paraíso les saluda respetuosamente, 
deseándoles éxitos en sus funciones, y a su vez, en el ejercicio de las competencias que 
nos brinda el articulo N°22 inciso d) de la Ley General de Control Interno, el cual establece 
como competencia de la Auditoría Interna, “advertir a los órganos pasivos que 
fiscaliza sobre las posibles consecuencias de determinadas conductas o 
decisiones, cuando sean de su conocimiento” hace la siguiente advertencia. 
 

1. HECHOS QUE GENERAN LA ADVERTENCIA. 
 
1) En el periodo 2024 el asistente de Auditoría Interna y la técnica de archivo 

Municipal realizan inspecciones a los libros de actas de las diferentes unidades, 

incluyendo la Unidad Técnica de Gestión Vial, obteniendo los siguientes hallazgos: 

 

a) El tomo No.6 aperturado por la Auditoría Interna el 22 junio del 2020, se 

encontraba en blanco (sin trascripciones). 

 
b) En el tomo No.5 ya cerrado por la Auditoría Interna la última acta 

consignada es de la fecha 04 de marzo 2016, por tanto. las actas de las 

sesiones entre 2016 a la fecha no han sido impresas en hojas debidamente 

legalizadas por la Auditoría. 

 
2) Asi mismo, la Técnica de Archivo y el encargado de la Unidad Técnica de Gestión 

Vial solicitan a este departamento proceder con lo pertinente para que se puedan 

transcribir las actas en libros debidamente legalizados por la Auditoría Interna. 

 

3) En primera instancia el caso lo atendió el Subauditor Interino Allan Durán Castillo 

y Don Gerardo Hernán Gomez quién en su momento era el encargado de la 

Unidad Técnica de Gestión Vial, ambos ya no laboran para la Municipalidad.  
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4) A la fecha no se han tomado acciones en concreto y la situación es la misma. 

 

2. JUSTIFICACION LEGAL 
 

Ley General de Control Interno N°8292 
 

Artículo 8º—Concepto de sistema de control interno. Para efectos de esta Ley, se 

entenderá por sistema de control interno la serie de acciones ejecutadas por la 

administración activa, diseñadas para proporcionar seguridad en la consecución de 

los siguientes objetivos: 

a) Proteger y conservar el patrimonio público contra cualquier pérdida, despilfarro, 

uso indebido, irregularidad o acto ilegal. 

b) Exigir confiabilidad y oportunidad de la información. 

c) Garantizar eficiencia y eficacia de las operaciones. 

d) Cumplir con el ordenamiento jurídico y técnico. 

 

(el subrayado en negrita no corresponde al original) 

 
Norma Técnica General para la Elaboración del tipo Documental Actas Municipales 
(la Gaceta N°8 del 17 de enero del 2018).  

 

Esta Norma indica la obligatoriedad de los órganos colegiados de levantar actas, su 
importancia documental que refleja y testimonia las funciones y actividades del quehacer 
municipal. Así mismo la estructura adecuada y proceso de Legalización según lo 
dispuesto en el Artículo 22, inciso e), de la Ley General de Control Interno.  
Por último, nos indica cómo se ejecuta el cierre de las mismas con las respectivas 
firmas del presidente y secretario y el archivo con la documentación soporte 
correspondiente.  
A continuación, se detalla textualmente lo más relevante de dicha Norma Técnica:  

(…)  

3º—Que el inciso 1 del artículo 56 de la Ley General de la Administración Pública contempla 

la obligatoriedad de los órganos colegiados de levantar actas de cada una de las sesiones que 

celebren, así como la información que estos documentos deben incluir.  

5º—Que las actas constituyen el tipo documental que refleja y testimonia las funciones y 

actividades del quehacer municipal, permiten conocer los movimientos importantes de una 

sociedad a través de sus acuerdos; convirtiéndose en la constatación escrita de la historia del 

gobierno local en particular y de la sociedad en general. Por dicha razón deben ser elaboradas 

de manera metódica y ordenada.  

6º—Que de conformidad con las recomendaciones formuladas en el XI Seminario Archivístico 

Municipal titulado “Creación, Utilización y Conservación de las Actas  
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La Junta Administrativa del Archivo Nacional, mediante acuerdo Nº 11 tomado en la sesión Nº 

43-2017, celebrada el 15 de noviembre de 2017, emite la siguiente norma técnica general, con 

las regulaciones para la producción de actas municipales e instruye a los gobiernos locales, 

para que en el marco de su normativa particular y sus competencias, implementen las 

disposiciones establecidas en la presente norma. (…) 

1.3 Cierre. El cierre de la sesión debe ir con las respectivas firmas del Presidente y Secretario, 

según lo estipulado en el artículo 47 del Código Municipal, procurando ubicarlas en el mismo 

folio en que terminó el acta. Además, debe contemplarse que de acuerdo con el Dictamen de la 

Procuraduría General de la República C-143-2000 del 28 de junio del 2000, se debe además 

acatar lo establecido en el artículo 56 de la Ley General de la Administración Pública.  

4. Formato del Tomo. Las actas deben conformarse en un libro debidamente encuadernado, 

entendiéndose por esta acción el efecto de unir las hojas mediante cocido y pegado y con sus 

respectivas cubiertas.  

(…) 

7. Numeración y sellos. Cada folio debe ir numerado en el borde superior derecho, iniciando 

con el número 001 consecutivamente hasta el número del último folio. En el mismo borde debe 

aparecer, de forma centrada, el escudo y el nombre de la municipalidad.  

Sobre el número de folio, en el mismo margen derecho a un nivel superior se colocará el sello 

de la Auditoría Interna o la Contraloría General de la República. (…) 

 

9. Legalización. Según lo dispuesto en el Artículo 22, inciso e), de la Ley General de Control 

Interno le compete a la Auditoria Interna autorizar, mediante razón de apertura los libros de 

actas, entre otros, que deban llevar los órganos sujetos a su competencia institucional, que 

son necesarios para el fortalecimiento del sistema de control interno.  

10. Controles y Registros. Debe cumplirse con lo establecido en el artículo 46 del Código 

Municipal, Ley N° 7794 del 30 de abril de 1998 y publicada en La Gaceta N° 94 de 18 de mayo 

de 1998:  

“Artículo 46.—El Secretario del Concejo formará un expediente para cada proyecto, a él se 

agregarán el dictamen de Comisión y las mociones que se presenten durante el debate; además, 

se transcribirán los acuerdos tomados y al pie firmarán el presidente Municipal y el secretario”.  

Por lo tanto, para cada proyecto debe formarse un expediente, al que deben agregarse todos los 

documentos atinentes. Lo anterior es importante, además del control interno de los asuntos 

municipales, para efectos del conocimiento por vía de recursos de los acuerdos tomados y de las 

deliberaciones habidas.  

Además, se recomienda conformar un expediente para cada sesión con la documentación que 

sustenta los asuntos tratados, de conformidad al orden del día.  

Asimismo, se debe llevar el respectivo control de acuerdos y un registro por asuntos. Este puede 

ser manual, tipo fichero, o automatizado en una base de datos. (…) 
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3. ADVERTENCIA. 
 

En cumplimiento a la normativa antes citada, y en el ejercicio de las competencias 
conferidas a la Auditoría Interna por la Ley General de Control Interno N°8292, se Advierte 
sobre la necesidad de adoptar las medidas correspondientes para regularizar y mantener 
actualizados los libros de actas legalizados de la Junta Vial Cantonal, a efecto de 
fortalecer la documentación de la gestión institucional y mitigar los riesgos asociados a la 
falta de oportunidad en el registro de la información, garantizando la confiabilidad, 
integridad y disponibilidad de la información. En ese mismo sentido las normas 
archivísticas emitidas disponen que los registros contenidos en los libros de actas deben 
mantenerse actualizados y resguardados adecuadamente, dado que constituyen el 
respaldo formal de los acuerdos tomados. 

 
Debido a lo anterior, el no imprimir las actas en libros legalizados por la Auditoría Interna 
podría acarrear responsabilidades ante el debilitamiento del sistema de Control Interno 
al afectar la oportunidad integridad y confiabilidad del registro oficial de los acuerdos 
adoptados por la Junta Vial Cantonal. 

 
Finalmente, la intención de esta Auditoría Interna es que se corrija la situación lo más 
pronto posible, en cumplimiento de la normativa y en el fortalecimiento del Control Interno. 
Por consiguiente, en búsqueda de lo anterior se convoca para el miércoles 18 de marzo 
del 2026, a los siguientes miembros de la Junta Víal Cantonal: 

 
✓ Michael Álvarez Quirós, presidente. 
✓ Oscar Fernandez Rodriguez, vicepresidente.  
✓ Kattia Alfaro Sáenz, Representante del Concejo Municipal y secretaria de Actas. 

 
Por favor confirmar asistencia. 

 
Sin más por el momento, se despide 
          
        
                                  

Firma 
Sandra Solís Cortés 
Auditora Interna 

                                                  
     SSC  
     Cc: jalvarado@muniparaiso.go.cr 

mailto:alcaldia@muniparaiso.go.cr

		2026-03-13T11:23:55-0600
	SANDRA CAROLINA SOLIS CORTES (FIRMA)




