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Señores(as) 
Concejo Municipal 
Municipalidad de Paraíso     
 
 
Referencia: Asesoría y Advertencia sobre hechos ocurridos en relación con el Concejo 
Municipal. 
 
Estimados señores, 
 
La Auditoría Interna de la Municipalidad de Paraíso le saluda cordialmente, y a su vez,  
 con fundamento en las competencias que se nos confiere en el artículo N°22, inciso d) 
de la “Ley General de Control Interno”, y considerando hechos presentados en las 
sesiones del Concejo Municipal, como los citados a continuación: 
 

1) Elaboración del orden del día con errores 
2) Abstención de votación por la no Lectura de actas 
3) Envió de actas a los miembros del Concejo Municipal de forma tardía 
4) Comienzo de sesiones pasadas la hora oficial de inicio 
5) Se pospone la aprobación de actas en la sesión ordinaria inmediata posterior para 

la siguiente sesión ordinaria; siendo la justificación no un asunto de fuerza mayor. 
6) Errores en las actas Municipales 

 
Entre otros. 
 
Los anteriores hechos difieren con lo establecido en el “Reglamento de sesiones y comisiones 

del Concejo Municipal de Paraíso” y el Código Municipal, por consiguiente, se cree 
importante, Advertir y asesorar sobre las funciones que se establecen en dicha normativa 
y que emana una responsabilidad para la secretaría, Presidente y Regidores del Concejo 
Municipal; lo cual repercute en el desarrollo adecuado de las sesiones Municipales. 
 

El código Municipal en su articulo 53 establece que cada Concejo Municipal contará con 
un secretario(a), que tendrá los siguientes deberes: 

a) Asistir a las sesiones del Concejo, levantar las actas y tenerlas listas dos 
horas antes del inicio de una sesión, para aprobarlas oportunamente, salvo 
lo señalado en el artículo 48 de este código.  
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b) Transcribir, comunicar o notificar los acuerdos del Concejo, conforme a la ley.  

c) Extender las certificaciones solicitadas a la municipalidad. 

 d) Cualquier otro deber que le encarguen las leyes, los reglamentos internos o el 
Concejo Municipal. 

Asi mismo, en el artículo 34 de ese mismo código indica que al Presidente del Concejo 
le corresponderá: 
 

a) Presidir las sesiones, abrirlas, suspenderlas y cerrarlas. 
 
b) Preparar el orden del día y garantizar su debida publicidad por medio de 
cualquier medio convencional o página web del ente municipal. 
 
c) Recibir las votaciones y anunciar la aprobación o el rechazo de un asunto. 
 
d) Conceder la palabra, llamar al orden a quien haga uso de ella sin permiso o no 
se concrete al tema objeto de discusión, o se desvíe de él. Si insiste en su 
conducta irregular, le suspenderá inmediatamente el uso de la palabra y no 
podrá volver a referirse al tema. 
 
Retirar el uso de la palabra a quien haga alusiones injuriosas a un compañero o 
compañera, o a los miembros de los Supremos Poderes o a personas extrañas, 
o a quien, de cualquier modo, falte al debido respeto al Concejo. 
 
Salvo por alteración del orden público, no podrá obligar a abandonar la sala de 
sesiones a las representaciones democráticamente electas conforme a sus 
derechos constitucionales. 
 
e) Disponer las medidas necesarias para mantener el orden durante las sesiones 
y garantizar su eficaz realización. 
 

 
f) Firmar, junto con el Secretario, las actas de las sesiones. 
 
g) Nombrar a los miembros de las comisiones ordinarias y especiales, procurando 
que participen en ellas las fracciones políticas representadas en la corporación, y 
señalarles el plazo para rendir sus dictámenes. 
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Asi también, para que las sesiones se desarrollen de manera ordenada y eficiente, el 
Código Municipal en sus artículos 36, 38, 39,47 y 48, establece lo siguiente: 

Artículo 36- El concejo podrá celebrar las sesiones extraordinarias que se requieren 
y a ellas deberán ser convocados todos sus miembros con, al menos, veinticuatro horas 
de anticipación. 

Podrán conocerse los asuntos incluidos en la convocatoria, además los que, por 
unanimidad, acuerden conocer los miembros del concejo. 

El orden del día para las sesiones remuneradas con dieta, según el artículo 30, se 
señalará mediante acuerdo municipal, siempre que se refieran a asuntos cuya atención 
no pueda esperarse a que acontezca la sesión ordinaria más próxima. 

Artículo 38. - Las sesiones del Concejo deberán iniciarse dentro de los quince 
minutos siguientes a la hora señalada, conforme al reloj del local donde se lleve a 
cabo la sesión. 

 Si, pasados los quince minutos, no hubiere quórum, se dejará constancia en el 
libro de actas y se tomará la nómina de los miembros presentes, a fin de 
acreditarles su asistencia para efecto del pago de dietas. 

El regidor suplente, que sustituya a un propietario tendrá derecho a permanecer como 
miembro del Concejo toda la sesión, si la sustitución hubiere comenzado después de los 
quince minutos referidos en el primer párrafo o si, aunque hubiere comenzado con 
anterioridad, el propietario no se hubiere presentado dentro de esos quince minutos. 

       Artículo 39. - Las sesiones del Concejo se desarrollarán conforme al orden del 
día previamente elaborado, el cual podrá modificarse o alterarse mediante acuerdo 
aprobado por dos terceras partes de los miembros presentes. 

Artículo 47. - De cada sesión del Concejo se levantará un acta; en ella se harán constar 
los acuerdos tomados y, sucintamente, las deliberaciones habidas, salvo cuando se 
trate de nombramiento o elecciones, de los cuales únicamente se hará constar el acuerdo 
tomado.  

Una vez que el Concejo haya aprobado las actas, deberán ser firmadas por el Presidente 
Municipal y el secretario, y se colocarán en las respectivas curules, dos horas antes de 
iniciarse la sesión siguiente. 

Artículo 48. - Las actas del Concejo deberán ser aprobadas en la sesión ordinaria 
inmediata posterior; salvo que lo impidan razones de fuerza mayor, en cuyo caso 
la aprobación se pospondrá para la siguiente sesión ordinaria. 
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 Antes de la aprobación del acta, cualquier regidor podrá plantear revisión de acuerdos, 
salvo respecto de los aprobados definitivamente conforme a este código. Para acordar la 
revisión, se necesitará la misma mayoría requerida para dictar el acuerdo. 

Asi también, al nivel interno el Reglamento de Sesiones y Comisiones de la Municipalidad 
de Paraíso establece: 
 

Artículo 21. —Las sesiones del Concejo deberán iniciarse dentro de los quince 
minutos siguientes a la hora señalada al efecto, conforme con el reloj del local donde 
se lleve a cabo la sesión, en caso de que este sufra algún desperfecto o no hubiese, se 
desarrollará con el reloj que posea el presidente.  

Artículo 22. —Pasado los quince minutos si no hubiere quórum, se dejará 
constancia en el libro de actas, se consignará el nombre de los regidores presentes 
y los ausentes.  

Artículo 23. —El regidor propietario que llegase después de transcurridos los quince 
minutos contados a partir de la hora señalada para iniciar la sesión perderá el derecho 
de devengar la dieta, aunque no se hubiere efectuado su sustitución por el suplente de 
su mismo partido conforme al orden de elección, si no hubiere sido sustituido, conservará 
su derecho, al voto. 

Artículo 27. —Las sesiones se celebrarán conforme al orden del día establecido por 
el presidente del Concejo, el cual deberá indicarlo a la secretaría del Concejo antes 
de dar inicio la sesión.  

Artículo 28. —Podrá modificarse o alterarse el orden del día, luego de conocido por los 
miembros del Concejo, mediante acuerdo tomado, salvo el caso de las sesiones 
extraordinarias que deberán votar todos los regidores propietarios.  

Artículo 29. —El presidente confeccionará el orden del día según su criterio considerando 
los siguientes temas:  

1. Aprobación del acta anterior o anteriores.  

2. Asuntos de trámite urgente a juicio del presidente.  

3. Audiencias.  

4. Lectura, examen y tramitación de la correspondencia.  

5. Dictámenes de las comisiones.  

6. Iniciativas de los miembros del Concejo. 
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Artículo 54. —Los regidores deberán dar su voto necesariamente en sentido afirmativo o 
negativo. El regidor que razone su voto deberá circunscribirse al tema objeto de la 
votación y no podrá emplear más de tres minutos de esa intervención. Toda votación se 
hará saber levantando la mano cuando es positiva o dejándolo de hacer cuando es 
negativa, dejando de todo ello constancia en al acta correspondiente 

Finalmente, la normativa antes citada, claramente evidencia que han ocurrido hechos 
contrarios a lo establecido en ella, por lo cual, esta Auditoría Advierte a los miembros del 
Concejo Municipal y a la secretaria, que es responsabilidad de ambas partes velar porque 
se cumpla a cabilidad con lo establecido en el“Reglamento de sesiones y comisiones del 

Concejo Municipal de Paraíso” y el Código Municipal, ambos de acatamiento obligatorio. 

De lo contrario se deberán sentar responsabilidades a la parte que quebrante lo ya 
establecido, y que resulte en una afectación importante a la labor encomendada al 
Concejo Municipal. 

Sin más, se despide 
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