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Cinthya Maria FernAndez Montenegro
Secretaria del Concejo Municipal
Municipalidad de Paraiso

Sefores(as)
Concejo Municipal
Municipalidad de Paraiso

Referencia: Asesoria y Advertencia sobre hechos ocurridos en relacién con el Concejo
Municipal.

Estimados sefores,

La Auditoria Interna de la Municipalidad de Paraiso le saluda cordialmente, y a su vez,
con fundamento en las competencias que se nos confiere en el articulo N°22, inciso d)
de la “Ley General de Control Interno”, y considerando hechos presentados en las
sesiones del Concejo Municipal, como los citados a continuacion:

1) Elaboracion del orden del dia con errores

2) Abstencion de votacion por la no Lectura de actas

3) Envio de actas a los miembros del Concejo Municipal de forma tardia

4) Comienzo de sesiones pasadas la hora oficial de inicio

5) Se pospone la aprobacién de actas en la sesion ordinaria inmediata posterior para
la siguiente sesion ordinaria; siendo la justificacibn no un asunto de fuerza mayor.

6) Errores en las actas Municipales

Entre otros.

Los anteriores hechos difieren con lo establecido en el “Reglamento de sesiones y comisiones
del Concejo Municipal de Paraiso” y el Cédigo Municipal, por consiguiente, se cree
importante, Advertir y asesorar sobre las funciones que se establecen en dicha normativa
y que emana una responsabilidad para la secretaria, Presidente y Regidores del Concejo
Municipal; lo cual repercute en el desarrollo adecuado de las sesiones Municipales.

El codigo Municipal en su articulo 53 establece que cada Concejo Municipal contara con
un secretario(a), que tendra los siguientes deberes:

a) Asistir a las sesiones del Concejo, levantar las actas y tenerlas listas dos
horas antes del inicio de una sesidon, para aprobarlas oportunamente, salvo
lo sefialado en el articulo 48 de este c6digo.
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b) Transcribir, comunicar o notificar los acuerdos del Concejo, conforme a la ley.
c) Extender las certificaciones solicitadas a la municipalidad.

d) Cualquier otro deber que le encarguen las leyes, los reglamentos internos o el
Concejo Municipal.

Asi mismo, en el articulo 34 de ese mismo cdadigo indica que al Presidente del Concejo
le correspondera:

a) Presidir las sesiones, abrirlas, suspenderlas y cerrarlas.

b) Preparar el orden del dia y garantizar su debida publicidad por medio de
cualquier medio convencional o pagina web del ente municipal.

¢) Recibir las votaciones y anunciar la aprobacion o el rechazo de un asunto.

d) Conceder la palabra, llamar al orden a quien haga uso de ella sin permiso o no
se concrete al tema objeto de discusion, o se desvie de él. Si insiste en su
conducta irregular, le suspendera inmediatamente el uso de la palabra y no
podra volver a referirse al tema.

Retirar el uso de la palabra a quien haga alusiones injuriosas a un compafiero o
compariera, o a los miembros de los Supremos Poderes 0 a personas extrafas,
0 a quien, de cualquier modo, falte al debido respeto al Concejo.

Salvo por alteracion del orden publico, no podra obligar a abandonar la sala de
sesiones a las representaciones democraticamente electas conforme a sus
derechos constitucionales.

e) Disponer las medidas necesarias para mantener el orden durante las sesiones
y garantizar su eficaz realizacion.

f) Firmar, junto con el Secretario, las actas de las sesiones.

g) Nombrar a los miembros de las comisiones ordinarias y especiales, procurando

gue participen en ellas las fracciones politicas representadas en la corporacion, y
sefalarles el plazo para rendir sus dictamenes.
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Asi también, para que las sesiones se desarrollen de manera ordenada y eficiente, el
Caodigo Municipal en sus articulos 36, 38, 39,47 y 48, establece lo siguiente:

Articulo 36- El concejo podra celebrar las sesiones extraordinarias que se requieren
y a ellas deberan ser convocados todos sus miembros con, al menos, veinticuatro horas
de anticipacion.

Podran conocerse los asuntos incluidos en la convocatoria, ademas los que, por
unanimidad, acuerden conocer los miembros del concejo.

El orden del dia para las sesiones remuneradas con dieta, segun el articulo 30, se
sefalara mediante acuerdo municipal, siempre que se refieran a asuntos cuya atencion
no pueda esperarse a que acontezca la sesion ordinaria mas préoxima.

Articulo 38. - Las sesiones del Concejo deberéan iniciarse dentro de los quince
minutos siguientes a la hora sefialada, conforme al reloj del local donde se lleve a
cabo la sesion.

Si, pasados los quince minutos, no hubiere quérum, se dejara constancia en el
libro de actas y se tomara la ndmina de los miembros presentes, a fin de
acreditarles su asistencia para efecto del pago de dietas.

El regidor suplente, que sustituya a un propietario tendrd derecho a permanecer como
miembro del Concejo toda la sesidn, si la sustitucién hubiere comenzado después de los
quince minutos referidos en el primer parrafo o si, aunque hubiere comenzado con
anterioridad, el propietario no se hubiere presentado dentro de esos quince minutos.

Articulo 39. - Las sesiones del Concejo se desarrollardn conforme al orden del
dia previamente elaborado, el cual podra modificarse o alterarse mediante acuerdo
aprobado por dos terceras partes de los miembros presentes.

Articulo 47. - De cada sesién del Concejo se levantara un acta; en ella se haran constar
los acuerdos tomados y, sucintamente, las deliberaciones habidas, salvo cuando se
trate de nombramiento o elecciones, de los cuales Unicamente se hara constar el acuerdo
tomado.

Una vez que el Concejo haya aprobado las actas, deberan ser firmadas por el Presidente
Municipal y el secretario, y se colocaran en las respectivas curules, dos horas antes de
iniciarse la sesion siguiente.

Articulo 48. - Las actas del Concejo deberan ser aprobadas en la sesion ordinaria
inmediata posterior; salvo que lo impidan razones de fuerza mayor, en cuyo caso
la aprobacion se pospondra para la siguiente sesidon ordinaria.
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Antes de la aprobacion del acta, cualquier regidor podra plantear revision de acuerdos,
salvo respecto de los aprobados definitivamente conforme a este codigo. Para acordar la
revision, se necesitara la misma mayoria requerida para dictar el acuerdo.

Asi también, al nivel interno el Reglamento de Sesiones y Comisiones de la Municipalidad
de Paraiso establece:

Articulo 21. —Las sesiones del Concejo deberan iniciarse_dentro de los guince
minutos siqguientes a la hora sefialada al efecto, conforme con el reloj del local donde
se lleve a cabo la sesion, en caso de que este sufra algun desperfecto o no hubiese, se
desarrollara con el reloj que posea el presidente.

Articulo 22. —Pasado los gquince minutos si no hubiere qudérum, se dejara
constanciaen el libro de actas, se consignara el nombre de los reqgidores presentes
vy los ausentes.

Articulo 23. —EI regidor propietario que llegase después de transcurridos los quince
minutos contados a partir de la hora sefialada para iniciar la sesion perdera el derecho
de devengar la dieta, aunque no se hubiere efectuado su sustitucion por el suplente de
su mismo partido conforme al orden de eleccidn, si no hubiere sido sustituido, conservara
su derecho, al voto.

Articulo 27. —Las sesiones se celebraran conforme al orden del dia establecido por
el presidente del Concejo, el cual deberaindicarlo ala secretaria del Concejo antes
de dar inicio la sesion.

Articulo 28. —Podra modificarse o alterarse el orden del dia, luego de conocido por los
miembros del Concejo, mediante acuerdo tomado, salvo el caso de las sesiones
extraordinarias que deberan votar todos los regidores propietarios.

Articulo 29. —EI presidente confeccionara el orden del dia segun su criterio considerando
los siguientes temas:

1. Aprobacion del acta anterior o anteriores.

2. Asuntos de tramite urgente a juicio del presidente.

3. Audiencias.

4. Lectura, examen y tramitacion de la correspondencia.
5. Dictamenes de las comisiones.

6. Iniciativas de los miembros del Concejo.
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Articulo 54. —Los regidores deberan dar su voto necesariamente en sentido afirmativo o
negativo. El regidor que razone su voto debera circunscribirse al tema objeto de la
votacion y no podra emplear mas de tres minutos de esa intervencion. Toda votacion se
hara saber levantando la mano cuando es positiva o dejandolo de hacer cuando es
negativa, dejando de todo ello constancia en al acta correspondiente

Finalmente, la normativa antes citada, claramente evidencia que han ocurrido hechos
contrarios a lo establecido en ella, por lo cual, esta Auditoria Advierte a los miembros del
Concejo Municipal y a la secretaria, que es responsabilidad de ambas partes velar porque
se cumpla a cabilidad con lo establecido en el “Reglamento de sesiones y comisiones del
Concejo Municipal de Paraiso” y el Cédigo Municipal, ambos de acatamiento obligatorio.

De lo contrario se deberan sentar responsabilidades a la parte que quebrante lo ya
establecido, y que resulte en una afectacion importante a la labor encomendada al
Concejo Municipal.

Sin mas, se despide

Firmado

SANDRA digitalmente por

CAROLINA SANDRA CAROLINA
SOLIS CORTES
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Firma
Sandra Solis Cortés
Auditora Interna

SSC
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Buenas tardes,
Se agradece la atencidn a la presente.

Saludos,

Sandra Solis Cortés
Auditora Interna

Phone 2220-87-36
Correo:ssolis@muniparaiso.go.cr
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