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Referencia: Atención al informe MUPA-ARC-INF-01-2026 “Situación Actas de Comisión de 
Seguimiento de Plan Regulador”. 
 
Estimado (a) señor(a): 
 
La Auditoría Interna de la Municipalidad de Paraíso les saluda cordialmente, deseándoles 
éxitos en sus funciones, y a su vez, basado en el informe MUPA-ARC-INF-01-2026, en el 
cual se detalla el seguimiento dado con respecto a la situación de las Actas de Comisión de 
Seguimiento de Plan Regulador y se solicita criterio de esta Auditoría respecto a la 
legalización de estas, se da respuesta a continuación: 
 
Solicitud de Criterio  
 

1. Aceptación de propuesta o criterio respectivo para legalización de las Actas pendientes 
del periodo 2020-2024.  

 
“Propuesta para legalización de Actas  
Considerando: que del periodo anterior se cuenta con el consecutivo de Actas en digital, 
se puede dar continuidad al Tomo 3, se propone solicitar colaboración de la Secretaría 
del Concejo Municipal, para la impresión de dichas actas, que sea la Secretaría quién 
custodie los libros de Actas de dicho z colegiado que se encuentren abiertos, una vez 
cerrados, remitirá el libro a Planificación Urbana para su debida custodia hasta que 
cumpla su vigencia para ser remitido al Archivo Central”. 

 
En el tomo aperturado numero 3 se podrán imprimir las actas elaboradas posteriormente a 
la fecha de apertura del libro (11 de mayo del 2022), pero del mismo periodo, hasta que este 
sea completado, de quedar actas sin imprimir en el libro legalizado, esta Auditoría no podrá 
aperturar más, asi mismo las que se impriman en dicho tomo deberán estar completas y 
firmadas. 
 

mailto:ssolis@muniparaiso.go.cr
mailto:ssolis@muniparaiso.go.cr


MUNICIPALIDAD DE PARAÍSO 
Tel:2574-78-11 Ext 136/137 
ssolis@muniparaiso.go.cr 

Auditoría Interna 
Tel: 2220-87-36 ssolis@muniparaiso.go.cr 

 

 

 
2. “Considerando que el nuevo reglamento de dicha comisión establece el levantamiento 

de Dictamen. Se solicita emitir criterio a fin de determinar si se legalizan las actas 
pendientes del periodo 2020-2024 y se continua con este nuevo periodo. O bien, si a 
partir del periodo 2024-2028 la Comisión Especial de Plan Regulador se regirá por el 
nuevo reglamento y levantará únicamente dictámenes”. 

 
Si a partir del 2024 a la fecha (29 de mayo del 2026) la comisión se acogió a lo que dicta el 
nuevo reglamento y solamente ha emitido dictamen, se puede continuar, pero se deberá 
comunicar oficialmente a esta Auditoría Interna por dicha Comisión, para proceder con la no 
emisión de más tomos y proceder hacer el cierre del tomo #3.  
 
3. “Las Actas digitales del año 2023 y de enero a marzo del 2024, cuentan con doble 

consecutivo, ya que por desconocimiento de la persona que colaboró con el 
levantamiento de las Actas, reinició consecutivo cuando lo correcto era continuar con el 
del año 2022. Sin embargo, revisando grabaciones de sesiones al momento de hacer la 
aprobación del Acta anterior nunca indican número por lo que se solicita criterio para 
determinar si se puede continuar el consecutivo como correspondía”. 
  

Dado que las actas digitales analizadas en dicho informe se encuentran únicamente en 
formato electrónico y carecen de las firmas respectivas, recaerá bajo la exclusiva 
responsabilidad de los miembros de dicha Comisión la decisión de modificar el consecutivo 
y proceder con la impresión en hojas no legalizadas.  
 
Finalmente, se hace notar que la situación descrita guarda estrecha similitud con el caso del 
Comité Cantonal de Deportes; en virtud de ello, y dado que la Unidad de Archivo brindó el 
acompañamiento técnico en dicho proceso, se sugiere acudir a dicha instancia para recibir 
la orientación respectiva. 

 
Sin más se despide, 
 
 
 
 
 
 
 
Firma 
Sandra Solís Cortés 
Auditora Interna 
SSC 
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