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Sefiora.

Cinthya Fernandez Montenegro.
Secretaria del concejo municipal
Municipalidad de Paraiso.

Sefiora.

Natalia Solano Sanchez
Archivo Central
Municipalidad de Paraiso.

Sefiores(as)
Concejo Municipal
Municipalidad de Paraiso

Referencia: Advertencia en relacion con el cambio de consecutivo de las actas
extraordinarias

Estimados(as) sefiores(as),

La Auditoria Interna de la Municipalidad de Paraiso les saluda respetuosamente,
deseandoles éxitos en sus funciones, y a su vez, con justificacion legal en el articulo 22,
inciso d) de la Ley General de Control Interno, se agradece la atencion respecto a los
hechos detallados a continuacion:

1) La Norma Técnica General para la Elaboracion del Tipo Documental, Actas
Municipales es emitida por la Junta Administrativa del Archivo Nacional de Costa
Rica, con fecha de vigencia desde el 17 de enero de 2018, segun la Gaceta N° 8
de ese mismo dia. Esta norma establece los requisitos y lineamientos para la
produccion y gestion de actas de concejos municipales, con el objetivo de asegurar
la calidad y autenticidad de este tipo documental que evidencia la historia del
gobierno local.

2) De conformidad con lo establecido por el Concejo Municipal de Paraiso, segun
consta en la sesion extraordinaria N°03 del 07 de mayo 2020, dicho cuerpo
colegiado dispuso acoger en todos sus extremos la Norma Técnica General para
la Elaboracion del Tipo Documental, Actas Municipales, y se instruye a las
secretarias que esta sea aplicada en todos sus extremos.
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3) En cumplimiento del acuerdo anterior, se emite la Directriz ADM-ARC-DIRC-01-

2022 para la conformacion de actas, emitida por Archivo Central y Alcaldia
Municipal, la cual comunica que en las actas se colocara un titulo que debera ir
centrado, en mayuscula total y negrita, éste indicara el tipo documental, tipo de
sesion y el consecutivo respectivo.

A razon de lo anterior el archivo Central y la secretaria del Concejo Municipal han
utilizado un Udnico consecutivo para las Actas de Sesiones ordinarias y
extraordinarias, las cuales se conservan en el mismo tomo, y dicho consecutivo se
mantiene por el periodo de cada Administracion (cuatro afios).

En la Sesién Ordinaria 59, celebrada el 14 de enero 2025 se realiza una
intervencidn del Licenciado Aldo Mata Coghi, Presidente del Concejo Municipal el
cual manifiesta, textualmente lo siguiente:

“(...) nada més hacer una aclaracion que olvidé hacer. Las sesiones se componen
o este Concejo Municipal se compone de Sesiones Ordinarias y Sesiones
Extraordinarias; cada una de ellas debe llevar un consecutivo, no pueden ser los
mMismos consecutivos. En este momento estamos en la Sesidn cincuenta y nueve
Ordinaria y no sé cual es el numero consecutivo de las Sesiones
Extraordinarias; deben ser separadas. Entonces, a partir_ de ahora dofia
Cinthya vamos a empezar a numerar las Sesiones Extraordinarias diferente
al consecutivo gue llevamos.

Las Sesiones Extraordinarias deben numerarse diferente, no _consecutivas
con las Ordinarias (...)” (el subrayado no corresponde al original)

A partir de la Sesion celebrada el 23 de enero del 2025 las sesiones
extraordinarias cambiaron su consecutivo iniciando en N°01, siendo hasta la
fecha del presente oficio la Ultima sesién extraordinaria la N°19.

Anadlisis de los hechos que generan la Advertencia

Basado en los hechos detallados anteriormente, se evidencia que, a pesar de existir un
acuerdo del Concejo Municipal respecto a la aplicacion de la Norma Técnica para la
Elaboracion del Tipo Documental de las Actas Municipales, y haberse emitido los
Lineamientos a lo interno referente a dicho tema, se realizo el cambio del consecutivo de
las actas extraordinarias, que ya se venia manejando, lo cual era aplicable y de
conocimiento de la Secretaria del Concejo Municipal y del Técnico de Archivo, como parte
de la conformacion de las actas.

Asi también, de acuerdo con las indagaciones realizadas con la Técnica del Archivo

Central Municipal, no se consensuo dicho cambio, con ese departamento, ni se recibio
de manera formal algin comunicado por parte de la Secretaria del Concejo Municipal
referente a dicho cambio.
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Por consiguiente, la decision de dicho cambio aparentemente fue adoptada de manera
unilateral por el Concejo Municipal y su Secretaria, sin que mediara consulta previa al
departamento de Archivo Central, encargado de la gestion de documentos y con la
competencia para emitir lineamientos en dicha materia.

II. Advertenciay Acciones por considerar

Es importante sefalar y Advertir a las partes involucradas que las actas de las sesiones
Municipales sean Ordinarias o Extraordinarias, son documentos con declaratoria de
interés cientifico cultural, por consiguiente, se debe ajustar a la Normativa y Lineamientos
archivisticos, ya previamente adoptados para ordenar y regular esta materia.

Por todo lo anteriormente expuesto, este Concejo Municipal y su secretaria deberan
rectificar lo acontecido en coordinacién con la encargada de Archivo Municipal.

Finalmente, agradezco comunicar a este departamento las acciones realizadas en
atencion a los hechos comunicados en el presente oficio.

Sin mas, se despide.

Atentamente,
SANDRA Firmado

digitalmente por

CAROLIN  sanpra
ASOLIS  Ghottssots
CORTES  Fecha:
2025.09.24
(FIRMA)  15:27:36 0600
Firma
Sandra Solis Cortés
Auditora Interna
SSC

CC: jalvarado@muniparaiso.go.cr
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