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Señora.  
Cinthya Fernández Montenegro.  
Secretaria del concejo municipal  
Municipalidad de Paraíso. 
 
Señora.  
Natalia Solano Sánchez 
Archivo Central 
Municipalidad de Paraíso. 
 
Señores(as) 
Concejo Municipal 
Municipalidad de Paraíso 
 
 

Referencia: Advertencia en relación con el cambio de consecutivo de las actas 
extraordinarias 

 
Estimados(as) señores(as), 
 
La Auditoría Interna de la Municipalidad de Paraíso les saluda respetuosamente, 
deseándoles éxitos en sus funciones, y a su vez, con justificación legal en el artículo 22, 
inciso d) de la Ley General de Control Interno, se agradece la atención respecto a los 
hechos detallados a continuación: 
 

1) La Norma Técnica General para la Elaboración del Tipo Documental, Actas 
Municipales es emitida por la Junta Administrativa del Archivo Nacional de Costa 
Rica, con fecha de vigencia desde el 17 de enero de 2018, según la Gaceta N° 8 
de ese mismo día. Esta norma establece los requisitos y lineamientos para la 
producción y gestión de actas de concejos municipales, con el objetivo de asegurar 
la calidad y autenticidad de este tipo documental que evidencia la historia del 
gobierno local.  
 

2) De conformidad con lo establecido por el Concejo Municipal de Paraíso, según 
consta en la sesión extraordinaria N°03 del 07 de mayo 2020, dicho cuerpo 
colegiado dispuso acoger en todos sus extremos la Norma Técnica General para 
la Elaboración del Tipo Documental, Actas Municipales, y se instruye a las 
secretarias que esta sea aplicada en todos sus extremos. 
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3) En cumplimiento del acuerdo anterior, se emite la Directriz ADM-ARC-DIRC-01-

2022 para la conformación de actas, emitida por Archivo Central y Alcaldía 
Municipal, la cual comunica que en las actas se colocará un título que deberá ir 
centrado, en mayúscula total y negrita, éste indicará el tipo documental, tipo de 
sesión y el consecutivo respectivo.  
A razón de lo anterior el archivo Central y la secretaría del Concejo Municipal han 
utilizado un único consecutivo para las Actas de Sesiones ordinarias y 
extraordinarias, las cuales se conservan en el mismo tomo, y dicho consecutivo se 
mantiene por el periodo de cada Administración (cuatro años). 
 

4) En la Sesión Ordinaria 59, celebrada el 14 de enero 2025 se realiza una 
intervención del Licenciado Aldo Mata Coghi, Presidente del Concejo Municipal el 
cual manifiesta, textualmente lo siguiente: 
 
“(…) nada más hacer una aclaración que olvidé hacer. Las sesiones se componen 
o este Concejo Municipal se compone de Sesiones Ordinarias y Sesiones 
Extraordinarias; cada una de ellas debe llevar un consecutivo, no pueden ser los 
mismos consecutivos.  En este momento estamos en la Sesión cincuenta y nueve 
Ordinaria y no sé cuál es el número consecutivo de las Sesiones 
Extraordinarias; deben ser separadas. Entonces, a partir de ahora doña 
Cinthya vamos a empezar a numerar las Sesiones Extraordinarias diferente 
al consecutivo que llevamos.  
Las Sesiones Extraordinarias deben numerarse diferente, no consecutivas 
con las Ordinarias (…)” (el subrayado no corresponde al original) 

 
5) A partir de la Sesión celebrada el 23 de enero del 2025 las sesiones 

extraordinarias cambiaron su consecutivo iniciando en N°01, siendo hasta la 
fecha del presente oficio la última sesión extraordinaria la N°19. 
 

I. Análisis de los hechos que generan la Advertencia 
 
Basado en los hechos detallados anteriormente, se evidencia que, a pesar de existir un 
acuerdo del Concejo Municipal respecto a la aplicación de la Norma Técnica para la 
Elaboración del Tipo Documental de las Actas Municipales, y haberse emitido los 
Lineamientos a lo interno referente a dicho tema, se realizó el cambio del consecutivo de 
las actas extraordinarias, que ya se venía manejando, lo cual era aplicable y de 
conocimiento de la Secretaría del Concejo Municipal y del Técnico de Archivo, como parte 
de la conformación de las actas.  
 
Asi también, de acuerdo con las indagaciones realizadas con la Técnica del Archivo 
Central Municipal, no se consensuo dicho cambio, con ese departamento, ni se recibió 
de manera formal algún comunicado por parte de la Secretaría del Concejo Municipal 
referente a dicho cambio. 
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Por consiguiente, la decisión de dicho cambio aparentemente fue adoptada de manera 
unilateral por el Concejo Municipal y su Secretaría, sin que mediara consulta previa al 
departamento de Archivo Central, encargado de la gestión de documentos y con la 
competencia para emitir lineamientos en dicha materia. 
 

II. Advertencia y Acciones por considerar 
 
Es importante señalar y Advertir a las partes involucradas que las actas de las sesiones 
Municipales sean Ordinarias o Extraordinarias, son documentos con declaratoria de 
interés científico cultural, por consiguiente, se debe ajustar a la Normativa y Lineamientos 
archivísticos, ya previamente adoptados para ordenar y regular esta materia. 
 
Por todo lo anteriormente expuesto, este Concejo Municipal y su secretaría deberán 
rectificar lo acontecido en coordinación con la encargada de Archivo Municipal. 
 
Finalmente, agradezco comunicar a este departamento las acciones realizadas en 
atención a los hechos comunicados en el presente oficio. 
 

Sin más, se despide. 
 
Atentamente, 
 
 
 
 
 
 
Firma 
Sandra Solís Cortés 
Auditora Interna 
SSC 
CC: jalvarado@muniparaiso.go.cr 
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