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Señores(as) 
Concejo Municipal  
Municipalidad de Paraíso 
 

Referencia: Solicitud de aclaración y elaboración de regulaciones administrativas en 
caso del cierre del edificio Municipal en determinadas fechas. 

 
Estimados(as) señores(as),  
 
Reciba el más atento saludo de esta Auditoría Interna, así mismo, con la finalidad de aclarar 
y evitar inconvenientes del proceder del Auditor Interno ante el cierre del edificio Municipal 
y principalmente del sótano donde se encuentra la oficina de Auditoría; así también, 
considerando que, actualmente no se ha establecido las regulaciones de Índole 
Administrativo que serán aplicables al Auditor Interno o subauditor Interno, competencia de 
este órgano Colegiado como Jerarca del Auditor y Subauditor Interno. 
 
Se esclarece, que ante la ausencia de normativa, el Auditor Interno, ante el cierre del edificio 
en las fechas estipuladas en el artículo N°50 de la Convención Colectiva, a pesar de que 
esta no lo cubre, por motivo del cierre de las instalaciones que hace imposible ingresar al 
edificio (nadie está obligado a lo imposible), así como, la ausencia del personal incluyendo 
el Asistente de Auditoría; pero principalmente basado en el principio de igualdad de 
condiciones con los otros funcionarios municipales, el Auditor Interno no se presentaba a 
laborar. En este punto es importante indicar que esto se daba como practica Administrativa 
por los Auditores Internos en general, lo cual se puede comprobar con la encargada de 
Recursos Humanos en esos periodos y el Asistente de Auditoría. 

Así que, siendo este el primer Concejo Municipal que exterioriza que el Auditor Interno debe 

laborar en dichas fechas, y en ausencia de normativa que regule dicho tema y considerando  

la eliminación del Teletrabajo al Auditor Interno por parte de este Concejo Municipal (oficio 

N°CONMU-553-2022 acuerdo quinto de la Sesión Ordinaria N°165-2022), la incertidumbre 

de saber cómo actuar, ha obligado a esta Auditora a solicitar vacaciones en dichas fechas; 

con la finalidad de evitar cuestionamientos.  
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Sin embargo, la opción de tomar esos días de vacaciones se impone, ya que, no es una 

opción justa que permite el disfrute de mis vacaciones como lo establece la normativa 

laboral. 

Por consiguiente, esta Auditoría está en total acuerdo, en asistir a las instalaciones a laborar 

en dichas fechas, así que, para cumplir con dicha asistencia se solicita a este Concejo 

Municipal como jerarca, que se establezca las regulaciones administrativas respecto al 

actuar del Auditor Interno o Subauditor en caso de cierre del edificio Municipal; que evite 

condicionar al mismo, a tomar de su tiempo de vacaciones. 

Dichas regulaciones, deben contemplar al menos lo siguiente: 

1) Que se ordene a la Administración, abrir el edificio Municipal, específicamente la 

cortina que cierra el sótano en el cual se ubica la oficina de Auditoría. 

2) Que se determine las medidas a tomar por esta Auditoría al presentarse alguna 

emergencia y no estar los funcionarios en atender las mismas. 

3) Indicar en caso de requerir del asistente de Auditoría para ejecutar sus funciones 

asistenciales, las acciones a tomar por el Auditor Interno, con la finalidad de no 

afectar las labores del departamento ante la ausencia de personal. 

4) Establecer el proceder por parte del Auditor Interno, si en dichas fechas se requiere 

información de los funcionarios municipales la cual es necesaria para ejecutar los 

trabajos de Auditoría. 

5) Tomar las medidas de seguridad necesarias para evitar actos que se puedan mal 

interpretar ante la presencia única de esta Auditora en el edificio Municipal con el 

guarda de seguridad. 
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Finalmente, es importante aclarar que las regulaciones deben elaborarse con base en los 

Lineamientos sobre gestiones que involucran a la Auditoría Interna Presentadas ante la 

CGR, numeral 5 “Sobre Regulaciones Administrativas Aplicables a los funcionarios de las 

Auditorías Internas del Sector Público”, el cuál cita en el inciso 5.4, que las mismas deben 

elaborarse de forma igualitaria con los otros funcionarios y que no afecte las funciones del 

departamento. 

La competencia de definir, aprobar, modificar o derogar las regulaciones administrativas 

aplicables al Auditor y al Subauditor Interno es del Máximo Jerarca (Concejo Municipal). 

 
Sin más por el momento, se despide  
 
Atentamente, 
 
 
 
 
 
 
 
Firma 
Sandra Solís Cortés 
Auditora Interna 

mailto:ssolis@muniparaiso.go.cr
mailto:ssolis@muniparaiso.go.cr

		2023-08-30T15:42:01-0600
	SANDRA CAROLINA SOLIS CORTES (FIRMA)




