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Señora 
Licda. Grettel Ramírez Garita 
Dirección Administrativa Financiera 

 
Referencia: Cumplimiento de elaboración y traslado de Manual de Procedimientos 
financiero-contable. 

 

Estimada señora, 
 

Esta Auditoría Interna le saluda respetuosamente, y a su vez; se recuerda, que aún se 

encuentra pendiente él envió del Manual Financiero-contable, el cuál debe ser 

suministrado a esta Auditoría Interna, para su dictamen.  

 

El recordatorio anterior se hace, teniendo en cuenta que, se ha recibido en varias 

ocasiones propuestas de manuales enviados por esta Administración, que, por falta de 

contenido y formato, no se ha emitido dictamen de este, por parte de esta Auditoría Interna, 

como lo solicita el articulo N°123 del Código Municipal. Asimismo, en la disposición N°4.11, 

emitida por la CGR en su informe N°DFOE-DL-IF-00020-2012. 

 

Por otro lado, se recalca la importancia de que cada unidad involucrada (contabilidad-

cobros-tesorería etc.), tengan conocimiento de la elaboración de este, para que estas 

unidades brinden los procedimientos ejecutados en su área debidamente documentado, y 

trasladado a su persona para que de una manera unificada se logre incorporar dicha 

información al Manual, y finalmente este refleje la realidad de los procesos de cada unidad. 

 

Por consiguiente; bajo la potestad que nos da el articulo N°22 inciso d) de la Ley General 

de Control Interno, se advierte que esta Administración en acatamiento a las 

recomendaciones emitidas por la CGR y esta Auditoría Interna sustentadas en los artículos 

N°36 y N°37 de esa misma Ley, debe en pro de mejoramiento de Control Interno de la 

Municipalidad, elaborar, revisar y aprobar el Manual Financiero-Contable que incluya la 

totalidad de los procedimientos ejecutados por las unidades implicadas de manera 

detallada, clara, suficiente y real para que esta Auditoría pueda brindar el dictamen de 

este. 
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Finalmente, a más de 11 años de emitida la disposición por parte de la CGR, sin que esta 

sea cumplida, es importante señalar a esta Administración que se podría acarrear alguna 

causal de responsabilidad Administrativa, ante el no cumplimiento de esta disposición, 

según lo establece el articulo N°39 de la Ley General de Control Interno. 

 

Sin más por el momento, se despide, 

 
Atentamente, 
 
 
 
 
 
 
Firma 
Sandra Solís Cortés 
Auditora Interna 
Municipalidad de Paraíso 
CC: Alcaldía 
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