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Sefiora.

Cinthya Fernandez Montenegro.
Secretaria del concejo municipal
Municipalidad de Paraiso.

Referencia: Advertencia sobre el adecuado control de los libros de actas.

Estimada

La Auditoria Interna de la Municipalidad de Paraiso les saluda respetuosamente,
deseandoles éxitos en sus funciones, y a su vez, con justificacién legal en el articulo 22,
inciso d) de la Ley General de Control Interno, el cual establece como competencia de la
Auditoria Interna, “advertir a los 6rganos pasivos que fiscaliza sobre las posibles
consecuencias de determinadas conductas o decisiones, cuando sean de su conocimiento”
hace la siguiente advertencia.

1. HECHOS QUE GENERAN LA ADVERTENCIA.
1.1. El dia 17 de marzo de 2025 mediante el CONMU-SECON-36-2025 la sefiora
Cinthya Fernandez Montenegro, secretaria del Concejo Municipal informa a la

auditoria interna lo sucedido con los folios N°077, 094 y 108 contenidos en el tomo
de actas de sesiones del concejo municipal N°113.

En lo que interesa, dicho oficio cita textualmente lo siguiente:

“En los folios en mencidn sellados por su departamento, no se logré imprimir informacion,
por problemas de impresion/problemas técnicos, no de esta servidora

Ademas, la reposicién del folio 108 sellado, ya que, en este folio, se aprecid informacién
que no corresponde al acta municipal ”
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1.2.

1.3.

1.4.

El dia 2 de abril de 2025 mediante el CONMU-SECON-48-2025 la sefiora Cinthya
Ferndndez Montenegro, secretaria del Concejo Municipal informa a la auditoria
interna lo sucedido con los folios N°065, 322 y 323 contenidos en el tomo de actas
de sesiones del concejo municipal N°114.

En lo que interesa, dicho oficio cita textualmente lo siguiente:

“En el folio 065 sellado por su departamento, no se logré imprimir informacion relevante
a las actas municipales, por problemas de impresién/problemas técnicos, no de esta
servidora.

Ademas, en los folios 322 y 323 sellados por su departamento, se aprecia informacion que
no corresponde al acta municipal, debido a un error involuntario a la hora de impresién. ”

El dia 8 de abril de 2025 mediante el CONMU-SECON-53-2025 la sefiora Cinthya
Fernandez Montenegro, secretaria del Concejo Municipal informa a la auditoria
interna lo sucedido con los consecutivos de pagina N°69, 70, 71 y 74 del acta de
la sesion ordinaria N°65 del 25 de febrero de 2025 del tomo N°114

En lo que interesa, dicho oficio cita textualmente lo siguiente:

“Se reitera, aclarando que, el documento en mencidén a la hora de insertarlo en el acta
municipal, no se preciso con exactitud que se reflejaran los nimeros de pagina 69, 70, 71,
74"

El dia 16 de abril de 2025 mediante el CONMU-SECON-56-2025 la sefiora Cinthya
Ferndndez Montenegro, secretaria del Concejo Municipal informa a la auditoria
interna lo sucedido con los folios N°130 y 169 contenidos en el tomo de actas de
sesiones del concejo municipal N°115.

En lo que interesa, dicho oficio cita textualmente lo siguiente:
“En el folio 130 sellado por su departamento, no se logré imprimir informacion relevante

a las actas Municipales, por problemas de impresion/problemas técnicos, no de esta
servidora.
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En el folio 169 sellado por su departamento, se aclara que el documento anexado a la hora
de ser insertado en el acta ordinaria N°67-2025 de fecha 11 de marzo de 2025, no se preciso
con exactitud que se reflejara el nimero de pagina 73.”

2. JUSTIFICACION LEGAL.

Lineamientos para la elaboracién de actas de 6rganos colegiados en soporte papel
inciso 5.1.)

“5.1. ESTRUCTURA DEL ACTA

Con respecto a la confeccion material de las actas, se deben elaborar en todo caso con nitidez y
exactitud, son improcedentes las tachaduras, entrerrenglonados, borrones y alteraciones de
cualquier tipo.” (El subrayado no corresponde al original)

Ley general de control interno N°8292 Articulo 12 incisos a) y b).

Articulo 12.-Deberes del jerarca y de los titulares subordinados en el sistema de control interno.
En materia de control interno, al jerarca y los titulares subordinados les correspondera cumplir,
entre otros, los siguientes deberes:

a) Velar por el adecuado desarrollo de la actividad del ente o del 6rgano a su cargo.
b) Tomar de inmediato las medidas correctivas, ante cualquier evidencia de desviaciones o
irregularidades.

3. ADVERTENCIA.

Como se pudo evidenciar en los puntos que generan la Advertencia, en las ultimas
solicitudes de cierre y apertura de tomos de actas de sesiones del concejo municipal,
remitidas a esta Auditoria por parte de la secretaria del concejo municipal, se han
presentado reiteradas inconsistencias en los folios de las actas de sesiones, atribuibles a
errores durante el proceso de impresion a cargo de la secretaria.

Entre las situaciones observadas destacan: la no impresion de folios (folios en blanco sin
informacion de la sesion), inclusion de recortes o imagenes gque obstaculizan la visibilidad
del consecutivo de pagina de las actas de sesiones, e impresion de contenido que no
corresponde a las sesiones del concejo. Asi mismo, no se evidencian gestiones
documentadas ni acciones correctivas adoptadas por parte de la secretaria para prevenir
0 subsanar dichas deficiencias, lo cual compromete la integridad y confiabilidad del
registro de las sesiones.
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De los hechos acontecidos, queda evidenciado que no se ha ejercido el adecuado control
en el momento de la impresion de las actas, por parte de la secretaria del Concejo
Municipal.

Por lo cual, con justificacion legal en el articulo N°22, inciso d) de la Ley General de
Control Interno, esta Auditoria advierte a la secretaria del concejo municipal, que, bajo lo
estipulado en los Lineamientos para la Elaboracion de Actas de Organos Colegiados en
Soporte Papel, la institucién debe preservar las actas que produce, adecuadamente con
el fin de garantizar la autenticidad, fiabilidad, integridad y disponibilidad de este tipo
documental.

Por lo tanto, esta Auditoria Interna advierte lo anterior, con la finalidad de que se cumpla
a cabalidad lo establecido en la normativa citada, asi mismo, se tome las acciones
pertinentes en acatamiento al articulo N°12 de la Ley General de Control Interno incisos
a) y b) respecto a los hechos expuestos en el presente documento, sin demérito de las
responsabilidades y sanciones que la secretaria del concejo deba asumir.

Sin mas, y agradeciendo se nos comunique las acciones tomadas respecto a los hechos
sefalados en el presente documento, se despide.

Atentamente

ALLAN DURAN MURILLO (FIRMA)

PERSONA FISICA, CPF-01-1139-0042.

Fecha declarada: 02/05/2025 12:13:42 PM
Esta es una representacion gréafica Gnicamente,
verifique la validez de la firma.

Allan Duran Murillo.
Sub Auditor Interno.
Claduran@muniparaiso.go.cr
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Buenos dias,

Estimada la auditoria interna de la municipalidad de paraiso le saluda muy respetuosamente deseandole
éxitos en sus funciones y a su vez, agradece la atencidn al presente oficio.

Saludos.
Lic. Allan Durén Murillo
» Sub Auditor de la Auditoria Interna
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