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2025/07/09 
CONMU-AUD-150-2025 
 
Señora. 
Cinthya Fernández Montenegro. 
Secretaria del concejo municipal 
Municipalidad de Paraíso. 
 
Señores (as)  
Concejo municipal 
Municipalidad de Paraíso  
 
Referencia: Advertencia sobre constantes problemas, errores y omisiones en la impresión 
de los libros de actas del concejo municipal. 
 
 
Estimados (as) 
 
La Auditoría Interna de la Municipalidad de Paraíso les saluda respetuosamente, 
deseándoles éxitos en sus funciones, y a su vez, con justificación legal en el artículo 22, 
inciso d) de la Ley General de Control Interno, el cual establece como competencia de la 
Auditoría Interna, “advertir a los órganos pasivos que fiscaliza sobre las posibles 
consecuencias de determinadas conductas o decisiones, cuando sean de su conocimiento” 
hace la siguiente advertencia. 
 

1. ANTECEDENTES. 
 

1.1. El 18 de febrero de 2025, mediante oficio N°CONMU-AUD-030-2025, esta 
Auditoría Interna emitió una advertencia a la Secretaría del Concejo Municipal en 
relación con el adecuado control y custodia de los libros de actas. (ver anexo N°1)  

 
1.2. El 02 de mayo de 2025, mediante oficio N.° CONMU-AUD-098-2025, esta 

Auditoría Interna emitió a la Secretaría del Concejo Municipal la advertencia 
relacionada con el control adecuado de los libros de actas. (ver anexo N°2)  

 
2. HECHOS QUE GENERAN LA ADVERTENCIA. 
 

 
2.1. El 06 de junio de 2025, mediante oficio N°CONMU-SECON-72-2025, la Secretaría 

del Concejo Municipal informó a esta Auditoría Interna sobre inconsistencias en el 
tomo de actas N°116, según el siguiente detalle (ver anexo N°3): 
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• Folios N°298 y 299: presentan problemas de impresión. 

• Folio N°300: fue extraviado. 

• Hoja sin folio ni sello: contiene información impresa, pero no posee folio 
ni sello de la Auditoría Interna. 

 
2.2. El 20 de junio de 2025, mediante oficio N°CONMU-SECON-88-2025, la Secretaría 

del Concejo Municipal informó a esta Auditoría Interna sobre inconsistencias en el 
tomo de actas N°117, según el siguiente detalle (ver anexo N°4): 

 

• Folios N°138, 139 y 140: presentan problemas de impresión. 

• Folio N°99: folio en blanco, no cuenta con información consignada. 
 

2.3. El 24 de junio de 2025, mediante oficio N°CONMU-SECON-89-2025, la Secretaría 
del Concejo Municipal informó a esta Auditoría Interna sobre inconsistencias en el 
tomo de actas N°118, según el siguiente detalle (ver anexo N°5): 
 

• Folio N°15: corresponde a una hoja que no cuenta con el sello de la 
Auditoría Interna. 

• Folios N°171, 276 y 277: presentan problemas de impresión. 

• Folios N°311, 312, 314 y 315: la información se encuentra impresa sobre 
los consecutivos de página del acta extraordinaria N°10-2025. 

 
2.4. El 03 de julio de 2025, mediante oficio N°CONMU-SECON-94-2025, la Secretaría 

del Concejo Municipal informó a esta Auditoría Interna sobre inconsistencias en 
el tomo de actas N°119, según el siguiente detalle (ver anexo N°6): 
 

• Folios N°002 al 039: debieron ser anulados, ya que erróneamente se 
consignó información correspondiente al tomo N°118, el cual fue cerrado 
por esta Auditoría Interna el 25 de junio de 2025. 

• Folios N°046, 057, 059, 110, 112, 254, 255 y 291: presentan problemas 
de impresión. 

• Folio N°111: no presenta errores; sin embargo, su contenido fue impreso 
nuevamente en el folio N°114. 

• Folio N°130: se encuentra en blanco, sin información consignada 
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3. JUSTIFICACION LEGAL. 
 

Lineamientos para la elaboración de actas de órganos colegiados en soporte 
papel inciso 5.1.) 
 
 
“5.1. ESTRUCTURA DEL ACTA 

Con respecto a la confección material de las actas, se deben elaborar en todo caso con nitidez 

y exactitud, son improcedentes las tachaduras, entrerrenglonados, borrones y alteraciones de 

cualquier tipo.” (El subrayado no corresponde al original) 
 

Ley general de control interno N°8292 Articulo 12 incisos a) y b). 
 
Artículo 12.-Deberes del jerarca y de los titulares subordinados en el sistema de control 

interno. En materia de control interno, al jerarca y los titulares subordinados les 

corresponderá cumplir, entre otros, los siguientes deberes: 

 

a) Velar por el adecuado desarrollo de la actividad del ente o del órgano a su cargo. 

b) Tomar de inmediato las medidas correctivas, ante cualquier evidencia de desviaciones o 

irregularidades. 
 

4. ADVERTENCIA. 
 
Como se pudo evidenciar en los puntos que generan la Advertencia, en las últimas 
solicitudes de cierre y apertura de tomos de actas de sesiones del Concejo Municipal, 
remitidas a esta Auditoría Interna por parte de la Secretaría del Concejo Municipal, 
se han presentado reiteradas inconsistencias en los folios de las actas, atribuibles a 
errores durante el proceso de impresión a cargo de dicha Secretaría tales como: 

 
a) Impresión de información sobre los números consecutivos de página. 
b) Folios en blanco sin información consignada. 
c) Problemas recurrentes de impresión. 
d) Duplicación de contenido en diferentes folios. 
e) Uso de hojas sin el sello de la Auditoría Interna. 
f) Consignación de información correspondiente a un tomo previamente 

cerrado. 
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Por consiguiente, al ser reiterativos los errores y no existir actualmente un plan de 
acción correctivo adoptado por parte de la Secretaría para prevenir o subsanar dichas 
deficiencias, compromete la integridad y confiabilidad del registro de las sesiones del 
Concejo Municipal, ya que, estas no son redactadas de manera oportuna, para la 
aprobación correspondiente, generando retrasos en los acuerdos tomados en dichas 
sesiones. 
 
Así mismo, es importante aclarar que la apertura de libros de actas por parte de la 
auditoría interna debe asegurar que las actas se llevan de acuerdo con las 
disposiciones legales y reglamentarias, dando validez a los registros. 
 
Y esta competencia se encuentra regulada principalmente en las Normas para el 
Ejercicio de la Auditoría Interna en el Sector Público y la Ley General de Control 
Interno, la cual le otorga a la auditoría interna la función de autorizar la apertura de 
libros de actas.  
 
Por lo anterior, esta Auditoría Interna, con fundamento en la Ley General de Control 
Interno, advierte a la Secretaría del Concejo Municipal sobre la obligación de 
garantizar la autenticidad, fiabilidad, integridad y disponibilidad de las actas 
aperturadas por la Auditoría Interna, conforme a los Lineamientos para la Elaboración 
de Actas de Órganos Colegiados en soporte papel.  

 
 

Asimismo, se insta a tomar las acciones correctivas correspondientes, sin perjuicio 
de las responsabilidades que pudieran derivarse. 

 
Sin más, y agradeciendo se nos comunique las acciones tomadas respecto a los hechos 
señalados en el presente documento, se despide. 

 
     Atentamente 

 
 
 

 
Allan Duran Murillo. 
Sub Auditor interno. 
C/evelyngq@gmail.com 
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