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Sefiora.

Cinthya Fernandez Montenegro.
Secretaria del concejo municipal
Municipalidad de Paraiso.

Senores (as)
Concejo municipal
Municipalidad de Paraiso

Referencia: Advertencia sobre constantes problemas, errores y omisiones en la impresién
de los libros de actas del concejo municipal.

Estimados (as)

La Auditoria Interna de la Municipalidad de Paraiso les saluda respetuosamente,
deseandoles éxitos en sus funciones, y a su vez, con justificacién legal en el articulo 22,
inciso d) de la Ley General de Control Interno, el cual establece como competencia de la
Auditoria Interna, “advertir a los 6rganos pasivos que fiscaliza sobre las posibles
consecuencias de determinadas conductas o decisiones, cuando sean de su conocimiento”
hace la siguiente advertencia.

1. ANTECEDENTES.

1.1. ElI 18 de febrero de 2025, mediante oficio N°CONMU-AUD-030-2025, esta
Auditoria Interna emitié una advertencia a la Secretaria del Concejo Municipal en
relacion con el adecuado control y custodia de los libros de actas. (ver anexo N°1)

1.2. El 02 de mayo de 2025, mediante oficio N.° CONMU-AUD-098-2025, esta
Auditoria Interna emiti6 a la Secretaria del Concejo Municipal la advertencia
relacionada con el control adecuado de los libros de actas. (ver anexo N°2)

2. HECHOS QUE GENERAN LA ADVERTENCIA.

2.1. EI 06 de junio de 2025, mediante oficio N°CONMU-SECON-72-2025, la Secretaria
del Concejo Municipal informé a esta Auditoria Interna sobre inconsistencias en el
tomo de actas N°116, segun el siguiente detalle (ver anexo N°3):
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e Folios N°298 y 299: presentan problemas de impresion.

e Folio N°300: fue extraviado.

e Hoja sin folio ni sello: contiene informacion impresa, pero no posee folio
ni sello de la Auditoria Interna.

2.2. El 20 de junio de 2025, mediante oficio N°CONMU-SECON-88-2025, la Secretaria
del Concejo Municipal informé a esta Auditoria Interna sobre inconsistencias en el
tomo de actas N°117, segun el siguiente detalle (ver anexo N°4):

e Folios N°138, 139y 140: presentan problemas de impresion.
e Folio N°99: folio en blanco, no cuenta con informacién consignada.

2.3. El 24 de junio de 2025, mediante oficio N°CONMU-SECON-89-2025, la Secretaria
del Concejo Municipal informé a esta Auditoria Interna sobre inconsistencias en el
tomo de actas N°118, segun el siguiente detalle (ver anexo N°5):

e Folio N°15: corresponde a una hoja que no cuenta con el sello de la
Auditoria Interna.

e Folios N°171, 276 y 277: presentan problemas de impresion.

e Folios N°311, 312, 314 y 315: la informacién se encuentra impresa sobre
los consecutivos de pagina del acta extraordinaria N°10-2025.

2.4. EI03de julio de 2025, mediante oficio N°CONMU-SECON-94-2025, la Secretaria
del Concejo Municipal inform6 a esta Auditoria Interna sobre inconsistencias en
el tomo de actas N°119, segun el siguiente detalle (ver anexo N°6):

e Folios N°002 al 039: debieron ser anulados, ya que errébneamente se
consigndé informacion correspondiente al tomo N°118, el cual fue cerrado
por esta Auditoria Interna el 25 de junio de 2025.

e Folios N°046, 057, 059, 110, 112, 254, 255 y 291: presentan problemas
de impresion.

e Folio N°111: no presenta errores; sin embargo, su contenido fue impreso
nuevamente en el folio N°114.

e Folio N°130: se encuentra en blanco, sin informacién consignada
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3.

JUSTIFICACION LEGAL.

Lineamientos para la elaboracion de actas de 6rganos colegiados en soporte
papel inciso 5.1.)

“5.1. ESTRUCTURA DEL ACTA

Con respecto a la confeccién material de las actas, se deben elaborar en todo caso con nitidez
y exactitud, son improcedentes las tachaduras, entrerrenglonados, borrones y alteraciones de
cualquier tipo.” (El subrayado no corresponde al original)

Ley general de control interno N°8292 Articulo 12 incisos a) y b).

Articulo 12.-Deberes del jerarca y de los titulares subordinados en el sistema de control
interno. En materia de control interno, al jerarca y los titulares subordinados les
correspondera cumplir, entre otros, los siguientes deberes:

a) Velar por el adecuado desarrollo de la actividad del ente o del 6rgano a su cargo.
b) Tomar de inmediato las medidas correctivas, ante cualquier evidencia de desviaciones o
irregularidades.

ADVERTENCIA.

Como se pudo evidenciar en los puntos que generan la Advertencia, en las Ultimas
solicitudes de cierre y apertura de tomos de actas de sesiones del Concejo Municipal,
remitidas a esta Auditoria Interna por parte de la Secretaria del Concejo Municipal,
se han presentado reiteradas inconsistencias en los folios de las actas, atribuibles a
errores durante el proceso de impresion a cargo de dicha Secretaria tales como:

a) Impresion de informacion sobre los nimeros consecutivos de pagina.

b) Folios en blanco sin informacion consignada.

c) Problemas recurrentes de impresion.

d) Duplicacién de contenido en diferentes folios.

e) Uso de hojas sin el sello de la Auditoria Interna.

f) Consignacién de informacion correspondiente a un tomo previamente
cerrado.
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Por consiguiente, al ser reiterativos los errores y no existir actualmente un plan de
accion correctivo adoptado por parte de la Secretaria para prevenir o subsanar dichas
deficiencias, compromete la integridad y confiabilidad del registro de las sesiones del
Concejo Municipal, ya que, estas no son redactadas de manera oportuna, para la
aprobacion correspondiente, generando retrasos en los acuerdos tomados en dichas
sesiones.

Asi mismo, es importante aclarar que la apertura de libros de actas por parte de la
auditoria interna debe asegurar que las actas se llevan de acuerdo con las
disposiciones legales y reglamentarias, dando validez a los registros.

Y esta competencia se encuentra regulada principalmente en las Normas para el
Ejercicio de la Auditoria Interna en el Sector Publico y la Ley General de Control
Interno, la cual le otorga a la auditoria interna la funcion de autorizar la apertura de
libros de actas.

Por lo anterior, esta Auditoria Interna, con fundamento en la Ley General de Control
Interno, advierte a la Secretaria del Concejo Municipal sobre la obligacién de
garantizar la autenticidad, fiabilidad, integridad y disponibilidad de las actas
aperturadas por la Auditoria Interna, conforme a los Lineamientos para la Elaboracion
de Actas de Organos Colegiados en soporte papel.

Asimismo, se insta a tomar las acciones correctivas correspondientes, sin perjuicio
de las responsabilidades que pudieran derivarse.

Sin mas, y agradeciendo se nos comunique las acciones tomadas respecto a los hechos
sefalados en el presente documento, se despide.

Atentamente

ALLAN DURAN MURILLO (FIRMA)

PERSONA FISICA, CPF-01-1139-0042.

Fecha declarada: 09/07/2025 07:23:57 a. m.
Esta es una representacién gréafica Gnicamente,
verifique la validez de la firma.

Allan Duran Murillo.
Sub Auditor interno.
Clevelyngg@agmail.com
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