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Señores(as) 
 
Junta Directiva 
Comité Cantonal de Deportes y Recreación de Paraíso 
Municipalidad de Paraíso 
 

Junta Directiva  

Comité Comunal de Deportes de Orosi 

Municipalidad de Paraíso 

 

Referencia: Advertencia referente al manejo de los Recursos Públicos, libros de 

actas y libros contables. 

Estimados (as) señores(as): 

Reciban el más atento saludo, y a su vez mediante la presente, esta Auditoría Interna 

con justificación legal en el artículo 22, inciso d) de la Ley General de Control Interno, el 

cual establece como competencia de la Auditoría Interna, “advertir a los órganos 

pasivos que fiscaliza sobre las posibles consecuencias de determinadas 

conductas o decisiones, cuando sean de su conocimiento” hace la siguiente 

advertencia: 

 

SOBRE LO ADVERTIDO 

Esta Auditoría Interna el día 23 de febrero del 2022, recibe un documento sin número de 

oficio en el cual se señala una serie de situaciones presuntamente contrarias a los 

deberes estipulados en el Reglamento Autónomo de Organización y funcionamiento del 

Comité Cantonal de Deportes y Recreación de Paraíso, código Municipal y demás 

Normativa referente al manejo de los Recursos Públicos, libros de actas y libros 

contables, del Comité Comunal de Deportes de Orosí. 

 . 

 

tel:2574-78-11


 
MUNICIPALIDAD DE PARAÍSO 

Tel:2574-78-11 Ext 136/137 
            ssolis@muniparaiso.go.cr 

Auditoría Interna 
Tel: 2220-87-36 ssolis@muniparaiso.go.cr 

 
 

 

 
2022/04/08 
CONMU-AUD-50-2022  
Página 2 

Por tanto, esta Auditoría Interna mediante el oficio CONMU-AUD-22-2022 del 23 de 

febrero del 2022, solicitó al Sr. Edivaldo Bonilla Cervantes, presidente del Comité 

Cantonal de Deportes y Recreación de Paraíso, los libros contables y libros de actas 

correspondientes al Comité Comunal de Deportes y Recreación de Orosi. 

De dicha revisión se realizaron una serie de hallazgos que se señalan a continuación: 

Libros de actas 

1) El libro de actas no fue legalizado por la Auditoría Interna. 

2) Existen actas con firmas que no indica al puesto que corresponde dentro de la 

Junta Directiva del Comité de Orosí. (Actas 2017 y 2018) 

3) En las actas 2018 solamente se indican las actas 05 y 06 las numeraciones 

anteriores no existen. 

4) Del periodo 2019 no existen actas anotadas. 

5) En las actas 2020, existen diferentes tachaduras. (Folios 08,10 y 15) 

Libro diario 

1) El libro de diario no fue aperturado por la Auditoría Interna 

2) No presenta información correspondiente al año 2019. 

Documentos de pagos 

1) Pagos correspondientes al año 2020, documentos sueltos, no archivados, 

documentos totalmente borrosos, utilizando facturas no legalizadas. 

2) Pagos correspondientes al año 2021, documentos sueltos, no archivados 

3) Pagos correspondientes al año 2022, documentos sueltos, no archivados 

4) Talonario de ingresos utilizados del 301 al 321, y en blanco del 322 al 350 

5) Dos talonarios de facturas utilizados el 001 al 012, y en blanco del 013 al 102 
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FUNDAMENTO LEGAL 

Reglamento autónomo de organización y funcionamiento del comité cantonal de 

deportes y recreación de paraíso. 

El presente reglamento en su capítulo quinto articulo no. 48, señala el deber por parte del 

comité cantonal de deportes y recreación de paraíso de llevar al día un libro de actas 

foliado, donde conste en forma detallada y cronológica las actas, acuerdos, fallos y demás 

incidencias de junta directiva, así como llevar también un libro de Tesorería debidamente 

foliado, y al día donde consten los movimientos de ingresos y egresos de la organización. 

Se expone textualmente dicho artículo a continuación: 

“Artículo 48.-Todos las organizaciones deportivas, recreativas y afines así como los 

Comités Comunales, Asociaciones Deportivas, Comisiones de Trabajo y Comisiones 

Especificas adscritas, avalados y reconocidos por el Comité Cantonal de Deportes y 

Recreación deberán llevar al día un libro de actas foliado, donde conste en forma 

detallada y cronológica las actas, acuerdos, fallos y demás incidencias de Junta 

Directiva, además de un Libro de Tesorería de tres columnas debidamente foliado, y 

al día donde consten los movimientos de ingresos y egresos de la organización”. (el 

subrayado no corresponde al original) 
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Norma técnica general para la elaboración del tipo documental actas municipales 

(la gaceta n°8 del 17 de enero del 2018). 

Esta Norma indica la obligatoriedad de los órganos colegiados de levantar actas, su 

importancia documental que refleja y testimonia las funciones y actividades del quehacer 

municipal. Así mismo la estructura adecuada y proceso de Legalización según lo 

dispuesto en el Artículo 22, inciso e), de la Ley General de Control Interno. 

Por último, nos indica cómo se ejecuta el cierre de estas con las respectivas firmas del 

presidente y secretario y el archivo con la documentación soporte correspondiente. 

A continuación, se detalla textualmente lo más relevante de dicha Norma Técnica: 

(…) 

3º—Que el inciso 1 del artículo 56 de la Ley General de la Administración Pública 

contempla la obligatoriedad de los órganos colegiados de levantar actas de cada una 

de las sesiones que celebren, así como la información que estos documentos deben 

incluir. 

5º—Que las actas constituyen el tipo documental que refleja y testimonia las funciones 

y actividades del quehacer municipal, permiten conocer los movimientos importantes 

de una sociedad a través de sus acuerdos; convirtiéndose en la constatación escrita de 

la historia del gobierno local en particular y de la sociedad en general. Por dicha 

razón deben ser elaboradas de manera metódica y ordenada. (el subrayado no 

corresponde al original) 

Así mismo, en dicha normativa se detalla la estructura del acta, con respecto a la 

confección material de las actas, las cuales se deben elaborar en todo caso con nitidez y 

exactitud, resultando improcedente las tachaduras, entrerrenglonados, borrones y 

alteraciones de cualquier tipo, pudiéndose subsanar cualquier error mediante nota al final 

del texto y previo a las firmas pertinentes.  
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Ley General de Control Interno 

Artículo 8º-Concepto de sistema de control interno. Para efectos de esta Ley, se 

entenderá por sistema de control interno la serie de acciones ejecutadas por la 

administración activa, diseñadas para proporcionar seguridad en la consecución 

de los siguientes objetivos: 

a) Proteger y conservar el patrimonio público contra cualquier pérdida, despilfarro, 

uso indebido, irregularidad o acto ilegal. 

b) Exigir confiabilidad y oportunidad de la información. 

c) Garantizar eficiencia y eficacia de las operaciones. 

d) Cumplir con el ordenamiento jurídico y técnico. (el subrayado no corresponde al 

original) 

Ley contra la Corrupción y el Enriquecimiento Ilícito en la Función Pública 

Artículo 3º-Deber de probidad. El funcionario público estará obligado a orientar su 

gestión a la satisfacción del interés público.  Este deber se manifestará, 

fundamentalmente, al identificar y atender las necesidades colectivas prioritarias, de 

manera planificada, regular, eficiente, continua y en condiciones de igualdad para los 

habitantes de la República; asimismo, al demostrar rectitud y buena fe en el ejercicio 

de las potestades que le confiere la ley; asegurarse de que las decisiones que adopte en 

cumplimiento de sus atribuciones se ajustan a la imparcialidad y a los objetivos 

propios de la institución en la que se desempeña y, finalmente, al administrar los 

recursos públicos con apego a los principios de legalidad, eficacia, economía y 

eficiencia, rindiendo cuentas satisfactoriamente. (el subrayado no corresponde al 

original) 
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ACCIONES A CONSIDERAR 

Es importante indicar que esta Auditoría Interna procedió a la apertura y legalización de 

los libros de actas y diario para los Comités Comunales de Deportes, incluido el de Orosi, 

a través de la solicitud de apertura del Comité Cantonal de Deportes y Recreación de 

Paraíso con el oficio CONMU-CCDR-89-2022 del 04 de marzo del 2022, los cuales se 

deberán llevar de forma metódica y ordenada. 

El Comité Comunal de Deportes y Recreación de Orosi debe considerar que las actas 

elaboradas cumplan a cabalidad con la estructura, registro y cuidado de acuerdo 

indicados en la Norma técnica general para la elaboración del tipo documental actas 

municipales (la gaceta n°8 del 17 de enero del 2018). 

Por lo cual no es válido que se encuentren en un libro no autorizado ni legalizado por la 

Auditoría Interna Municipal como corresponde, con tachaduras y sin firmas. 

Así mismo todo gasto deberá ser respaldado bajo factura y toda entrega de efectivo a 

dicho comité deberá ser respaldado por recibos de dinero y estados de cuenta, los cuales 

deberán estar debidamente autorizados y archivados por las instancias correspondientes. 

Esta Auditoría Interna procede a realizar dicha Advertencia respecto a los hechos 

acontecidos, especialmente un llamado al uso eficiente de los recursos públicos y al 

deber de probidad, para qué en lo subsecuente, se cumpla a cabalidad la normativa y 

disposiciones antes expuestas, así mismo, se tomen acciones y medidas de control para 

evitar la ocurrencia de hechos similares, sin demérito de las responsabilidades que pueda 

acarrear o tener que asumirse, por tal actuación.  

Sin más por el momento se despide, 

Atentamente, 

Lcda. Sandra Solís Cortés 
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